Handbuch DropTours

Mit DropTours erhaltet Ihr eine moderne Online-Ldsung zur Verwaltung der Touren. Jeder
Tourenleiter erfasst seine Tour direkt im Internet. Mit diesen Daten wird der Internet-Auftritt
automatisch aktualisiert. Alle Touren kénnen online betrachtet werden. Ist die Tour fUr eine
Anmeldung per Internet freigegeben, so kann sich jeder online direkt anmelden. Mit der
PDF-Option kdnnen die Touren auch direkt fur das Club-Heft und das Jahres-Programm
als druckfertiges PDF erstellt werden. Es gibt fast Uberall auch einen Excel-Export und
teilweise auch XML-Export.

Fir wen ist dieses Handbuch?

Dieses Handbuch richtet sich an den Webmaster zum Einrichten und Konfigurieren von
DropTours, an die Tourenchefs und an die Tourenleiter. Im ersten Teil geht es um das
Einrichten. Der Rest des Handbuches beschaftigt sich mit der Verwaltung der Touren,
Adressen und Anmeldungen und den taglichen Betrieb.
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Einrichten von DropTours

Bevor es mit DropTours richtig los geht, missen einige Einstellungen gemacht werden.
Am besten beginnt man beim Reiter rechts mit dem Schraubenschlussel.

Youren Anmeldungen Adressen Adresshategorien TYowrtypes Statista  ? —

Kammunicaton

E-Mail Absender ot . e Nigemener Absender Oes Moduls. Asdert man 2. B. m (ferthcren
allgemain 0@dropnet Berech eine Adresse, 50 wird ghese Adresse als Absender engesetat

E-Mail Absender [ N T An dose Adresso worden alle Adrossdnderungen auch goschickt
Mitgliederdienst  OUendinBarepnet.ch (Maghoerdenst).

13t die Wortelistefurhtion engeschallet, 30 werden Anmeidungen nur noch

Warteliste v provisorach bestdtign. Erst das OK vom Towreniater ist Ghe defintive
Destatgung
Deine Anmaidung ist orst provisorisch. Bitte warte auf die defntive Destatigung durch den
2-Maill Tourenioter
Provisorische
Asseldung
Dy bat jetzt defintry angemeidet
E-Mail Definitive
A~meldung

Alle PUtae sing schon vergeben, Dy kannst leider nicht seilnehmen. Der Towreniater informurt
Dich, sobald weoder froe Plitze verfugbar sind.
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Max. Anzanl Zeichen bel Route 12 {25%)
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Max. Anz. Zeichen bel Aktivitst {&0)

Einstellungen

Zuerst erfasst du die Absenderadressen. Jetzt muss Uberlegt werden, ob mit oder ohne
Wartelistefunktion gearbeitet werden will. Schaltet man die Warteliste aus, so ist jede
Anmeldung definitiv. Bei eingeschalteter Wartelistefunktion ist jede Anmeldung
provisorisch und der Tourenleiter muss jede Anmeldung annehmen oder ablehnen. Der
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komplette E-Mail Verkehr lauft automatisch ab. Den Text der Mails kann hier in den
Einstellungen erfasst werden.

Gruppen und Zusétze definieren

Im nachsten Schritt missen die Gruppen definiert werden. Die Gruppen kénnen z.B.
,KiBe“, ,Aktive“ oder ,Senioren” sein. In der Tourenverwaltung kann immer nur eine
Gruppe zugeteilt werden. FUur Attribute, mit Mehrfachzuweisung sind die Zuséatze
geeignet. Diese kénnen im Moment nur von DropNet AG verwaltet werden.

Tourtypen definieren

Dann mussen die Tourtypen definiert werden. Diese Arbeit ist ein weniger aufwandig.
Normalerweise kann von den bestehenden Tourtypen ausgegangen werden. Fur die
Definition muss man aber wissen, dass DropTours die Anmeldeoptionen abh&ngig von
den Tourtypen verwaltet. Das heisst zum Beispiel, dass fur eine alpine Bergtour bei der
Anmeldung zusétzliche Fragen gestellt werden kénnen. Eine solche Anmeldeoption kann
zum Beispiel heissen: "Schneeschuhe? Ja - Nein". Die Antwort des Anmeldenden wird
dann in der Datenbank gespeichert und kann vom Tourenleiter eingesehen werden.

Achtung: Das Kurzel des Tourtyps darf keine Sonderzeichen wie + usw. enthalten.

Anmeldeoption

Meldet man sich an eine Tour an, so werden neben dem Kurzel und Mitteilung noch
beliebige Anmeldeoptionen abgefragt. Damit diese nicht pro Tour von den Tourenleitern
definiert werden mussen, kénnen Sie pro Tourtyp definiert werden. Diese Einstellungen
mussen pro Tourtyp gemacht werden, bevor die erste Anmeldung freigegeben wird. Sind
keine Anmeldeoptionen von lhnen definiert, so werden die Optionen von fruher
angezeigt. Sobald man eine Anmeldeoption bei einem Tourtyp definiert, so werden die
alten Optionen nicht mehr angezeigt.

Es kénnen die HTML-Ublichen Formularfelder als Anmeldeoptionen definiert werden.

- Text

- Textfeld

- Radio-Knopf
- Auswahl

- Menu

Anmeldeoptionen
Hast du Gstaltli drbi [ ?‘l ﬁ

Bringe mit

Weiteres Feld hinzufiigen

Anmeldeoptionen werden pro Tourtyp erfasst
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Selbst nachtragliche Anderungen der Anmeldeoptionen bringen kein Durcheinander in
die Datenbank. Die bereits erfassten Optionen in den Anmeldungen bleiben immer
erhalten. Neue Anmeldungen werden immer mit den aktuellen Anmeldeoptionen erfasst.

Achtung: Die Anmeldeoptionen sind immer Mussfelder. Das heisst, sie missen ausgefullt
werden. Will man bei Mehrfachselektionen auch nichts zulassen, so muss eine Option
z.B. ,keine* erfasst werden. So ist sichergestellt, dass der Anmeldende sich Gedanken
Uber diese Option gemacht hat und diese nicht einfach Ubersehen hat.

Adresskategorien erfassen

Als nachster Schritt ist es sinnvoll die Adresskategorien und Unterkategorien zu
definieren. Es kénnen jederzeit auch nachtraglich alle Listen bearbeitet werden aber es
geht viel schneller, wenn man sich am Anfang mit der Definition dieser beschaftigt. Erst
dann geht's ans Erfassen der Adressen.

Eine Sortierung der Adresskategorien erreicht man, indem vor dem Namen eine Nummer
steht. Das sieht dann z.B. so aus:

01 Vorstand
02 Tourenleiter

Sind mindestens alle Tourenleiter erfasst, so kann die erste Tour eingegeben werden.
Beim Erfassen hilft DropNet AG gerne das erste Mal, damit nicht alle Adressen von Hand
getippt werden mussen. Es kdnnen aber nur die Adressen maschinell erfasst werden. Die
Zuweisungen zu den Kategorien missen von Hand erfasst werden, was eine gute Ubung
ist. Unterdessen steht auch der tagliche Import der Mitgliederdaten von Bern zur
Verflgung. Auf Wunsch kann dieser einfach eingeschaltet werden.

Benutzerverwaltung

Es existieren 3 Ebenen der Benutzer. Die oberste Berechtigung, der Webmaster
(DropNet-Partner) kann nur DropNet anlegen. Normalerweise sind das nur ein bis zwei
Personen. Alle weiteren Benutzer kbnnen immer vom Ubergeordneten Benutzer angelegt
und verwaltet werden.

Tourenchef / Tourenobmann

Diese Benutzer kénnen nur vom Webmaster angelegt werden. Ein Tourenchef kann alle
Touren sehen und auch bearbeiten. Er kann die Touren auch freigeben. Diese
freigegebenen Touren mussen aber vom Webmaster noch freigegeben werden, damit sie
im &ffentlichen Bereich sichtbar sind.

Tourenleiter

Ein Tourenleiter ist ein normaler Benutzer. Er muss in der Adressverwaltung von
DropTours erfasst werden und zusatzlich im Manager - Benutzerverwaltung als Benutzer.
In den meisten Fallen reicht es, wenn er auf die Module DropTours und DropPhoto-Zugriff
hat. So kann er alle Touren sehen aber nur seine eigenen bearbeiten. Wichtig ist, dass
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der Benutzername im Manager/Benutzerverwaltung mit dem Kurzel in der
Tourenverwaltung Ubereinstimmit.

SAC DropNet-Bezeichnung Farbe

Tourenleiter Benutzer grin <
TourenChefAdmm ......................................................... b |au ..................................... L
Web masterD ropNetPartner ................................ g e|b ...............................................

Andern von Touren
Wenn die Tour noch nicht freigegeben ist, kdbnnen alle Benutzer alle Felder aktualisieren.

Ist die Tour freigegeben, so kénnen nur noch folgende Felder aktualisiert werden:
- Startdatum

- Enddatum

- Ausweichdatum

- Anmeldeschluss

- Anmeldestart

- nicht_publik

- Hutte

- Reise

- Karten

- Clubfuehrer

- Route Details

- Kosten

- Anmeldung

- Ausrustung

- Besprechung_art

- Besprechung_datum
- Besprechung_zeit
- Besprechung_ort

- Treffpunkt_ort

- Treffpunkt_datum

- Treffpunkt_zeit

- Zusatz_mehrtaegig
- Tourenbericht

- Tourstatus

- Tourenleiter 2

Folgende Felder kénnen nicht mehr ge&ndert werden:
- Aktivitat

- Tourenleiter 1

- Bergfuhrer

- Gruppe
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- Tourtyp

- Route

- Zusatz

- Max Teilmnehmer

- Techn. Anforderungen
- Kond. Anforderungen

Der Tourenchef oder Webmaster kann jederzeit alle Touren bearbeiten, ausser den
Feldern, die nicht mehr ge&ndert werden kdnnen.

Hat der Tourenleiter Zugriff auf DropPhoto, so kann er Tourenberichte erstellen. In
DropPhoto erstellt er dazu ein Album, in welches er seine Bilder hochladt. Danach kann
dieses Album in DropTours einer Tour zugewiesen werden.

Anmeldeschluss 27.1.2012 E

Nicht publizieren O i)
Prozessstatus | Freigabe Webmaster | ¢]

Archiv

Tourenbericht | DropMNet-Reise

A
2
=1

Zuletzt gedndert: von am 13.3.2012

Alle Felder mit {(Publikation) werden fir die Clubnachrichten verwendet. Alle roten Felder missen ausgefillt werden.

8-

Zuweisung eines Album als Tourenbericht
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Adressverwaltung

In DropTours ist auch eine Adressverwaltung integriert. Jedes Mitglied bekommt bei der
ersten Anmeldung einen Zugang, welcher aus Kirzel (Mitgliedernummer) und Passwort
besteht. Mit diesem Zugang kann er selber seine eigene Adresse aktualisieren und sich
an der nachsten Tour sehr schnell anmelden.

DropTours

Touren Anmeldungen Adressen Adresshkategorien Tourtypen PDF  Statistik ?

schmy o~

Edit Name Vorname Pz Ot Kurzel E-Mail Touren
B Schmar Peter 4142 Minchenstein pschmidt ® |
[_‘7 Vonderschmat Inge 4153 Reinach Ivongerschmits ']
% -
s %
Die Adressliste

Achtung: Andert man das Kurzel (Mitgliedernummer) nachtraglich, so sind die bereits
gemachten Anmeldungen nicht mehr sichtbar.

Das Flag nicht publik ist flr 6ffentliche Personen wie Polizei gedacht. Dann erscheinen
auf keinen Listen und auch im Internet keine Adressdaten und Telefonnummern.

Adressimport

Die Adressen kénnen taglich vom Zentralverband in Bern tbernommen werden. Diese
Ubernahme hilft vor allem beim ersten Einrichten. Es missen nur die FTP-Daten erfasst
werden und schon sind alle Adressen importiert. Leere Felder von Bern werden nicht
nach DropTour synchronisiert.

Das Flag ,SAC-Mitglied” in DropTours wird anhand der Liste vom Zentralverband
automatisch gesetzt oder geldéscht.

Bei neu importierten Adressen wird das Kurzel automatisch auf die Mitgliedernummer
gesetzt. Bestehende Kurzel und Passwoérter werden nicht Gberschrieben. Da wir von Bern
das Passwort noch nicht in der Datei haben, setzen wir es bei neu importierten Adressen
standardmassig auf das Geburtsdatum (z.B. 21.4.2004).
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SAC-Felder
Mitgliedernummer

Vorname

Name

Adresse Zusatz
Adresse

PLZ

Ort

Land

E-Mail
Telefonnummer privat

Telefonnummer Geschaft

Mobilnummer

Kategorie

Geburtsdatum

Sektionsnummer
Telefonnummer (intern)
Fax

Geschlecht

Beruf

Sprache

Eintrittsjahr
Begunstigter Sektion
Ehrenmitglied Sektion
S-Info 1

S-Info 2

S-Info 3

Bermerkung Sektion
Saldo
Mitgliederstatus

V V. V V V V V

vV V V V

DropNet AG
mitgliedernummer
personlD
vorname

name

Cc_0

strasse

plz

ort

land

email
tel_p
tel_g
mobile
foto
passwort

personenkategorieFID
vegetarier
nicht_publik
sac_mitglied

last_change_user
last_change_date
abo
geburtsdatum
iban

sektion_nr

anrede

sprache

Bemerkung
neu

Neu wird nur noch bei Auslandern ¢
Kuarzel gespeichert (z.B. DE)

bleiben unangetastet

bleiben unangetastet
bleiben unangetastet
bleiben unangetastet

Wird vermutlich nicht mehr
gebraucht

bleiben unangetastet

bleiben unangetastet

neu
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SAC-Felder DropNet AG Bemerkung
Anzahl Alpen
Anzahl Bulletin

Adressanderungen

Im offentlichen Bereich kann jeder mit seinem Kdirzel und Passwort seine Adresse
andern. Die Anderung wird per E-Mail an das Mitglied bestatigt und eine Kopie an die
Adresse geschickt, die unter Einstellungen "E-Mail Mitgliederdienst" angegeben ist.

Kategorien

Jede Person kann beliebig vielen Kategorien (Funktionen) zugeordnet werden. So ist eine
klare Gliederung mdglich. Folgende Kategorien sind immer definiert und kénnen nicht
geléscht werden:

- Vorstand
- Tourenleiter
- Bergfuhrer

Die Reihenfolge der Kategorien werden mit einer vorangestellten Nummer getrennt mit
einem Unterstrich ,_" gesteuert (z.B. 20_Vorstand).

Unterkategorien

Pro Kategorie kdnnen beliebig viele Unterkategorien erstellt werden. Die Reihenfolge der
Unterkategorien kann mit einer vorangestellten Nummer getrennt mit einem Unterstrich
. Klar definiert werden.
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Erfassen der Touren

Bevor sich jemand anmelden kann, missen die Touren erfasst werden. In den
verschiedenen Sektionen ist der Ablauf sehr unterschiedlich. Die meisten Sektionen
planen gegen Ende Jahr alle Touren fur das nachste Jahr und geben diese nach
eingehender Prifung frei.

DropTours
Youren Anmeldungen Adressen  Adresshategorien  Tourtypen  Statistik  ?
ae Teuter : Wiz - ‘e r | Ne
Edit Datum ¥ Tourtyp Dauer Titel Leter Anmeldungen
Januar 2012
¥ Joesy. s 1Tag 5o 4 \ t 1 t Gunt 0
X Jsos1.  Kurs 1Tag LVS-Tra o
X Doz Seh 1 Tog ! ' ’ : D
X Nise1s 5 tTag B rerwa . s O
(¥ (Joe19.:. s 1 Tag 5o A Do
] ch22: Sm L Tag Mede f T ) O
X ) so221 1Tag Kient T ) [ 1+ |
¥ Joc26.:. An 1 Tag . ot Diats on
3 3 Sa 28.2 Km 2 Tage Eink O j
(¥ [Nse29.:. Seh tTag | 2 B
Februar 2012
I Noo22. w 1Tag Wa 2 B
X Nsas2.  sch 2 Tage (IR |
'_J 3‘«: 5.2 S 1 Tag ™ D
X Ooiz2. s t Tag 0
(¥ Noes.2 s ! Tag o0
¥ Misc12 sm ! Tag [FJR |
¥ Nso19.2. Sm 1 Tag (PR |
3 j 0o 23.2 h i1 Tag ! ¢ D
:J :j $0 26.2 S 1 Tog ¢ O 'J
an Qs 2012 o B

Die Tourenliste

Jeder Tourenleiter erfasst seine Touren selber. Dazu braucht er nattrlich Zugang zu
DropTours. Er kann eine neue leere Tour erstellen oder eine bestehende duplizieren.

E? Neue Tour erfassen
ET Tour duplizieren

Die Felder sollten alle selbsterklarend sein. Ist ein Feld doch unbekannt oder nicht klar,
was hinein gehort, so hilft das Infofeld ganz rechts weiter. So lange die Tour noch nicht
freigegeben ist, kann der Tourenleiter zu jeder Zeit an der Tour weiterarbeiten.

Achtung: Sektionen mit PDF-Modul mussen darauf achten, dass zu lange Texte in der
Ausgabe nicht immer korrekt erscheinen mussen, weil entweder der Umbruch unschéon
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ist oder der Text auf einer Zeile nicht Platz findet. Ein Beispiel ist der Titel der Tour, der
nicht langer als 40 Zeichen lang sein darf.

Freigabe der Touren

Die Touren werden im ersten Schritt vom Tourenleiter erstellt. In dieser Zeit bleibt der
Status auf ,Tour in Bearbeitung”. Ist das Datum fur die Tourenerfassung abgelaufen
(Redaktionsschluss), so stellt der Tourenchef den Status auf ,Tour bewilligt. Jetzt ist die
Tour immer noch nicht offentlich. Erst der Webmaster kann die Tour auf ,Freigabe
Webmaster” stellen. Jetzt ist die Tour 6ffentlich. Damit der Webmaster nicht alle Touren
einzeln freigeben muss, hat es unten an der Tourenliste einen Knopf ,Alle Touren 2012
aktivieren®. Damit werden alle bereits bewilligten Touren definitiv freigegeben. Jetzt gibt
es kein zuruck mehr.

a' Meue Tour erfassen a Alle Touren 2013 aktivieren Tourenliste als Excel-Datei

Loschen von Touren

So lange es noch keine Anmeldungen an eine Tour gibt, kann sie jederzeit vom Besitzer (Tourenleiter)
geldscht werden. Der Tourenchef kann alle Touren I6schen, an welche noch keine Anmeldungen
existieren. Will man eine Tour mit Anmeldungen |6schen, so mUssen vorher alle Anmeldungen geldscht
werden.
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Anmeldungen

Damit eine Anmeldung online erfasst werden kann, muss die Tour fur Internet-
Anmeldungen freigegeben werden. Dann kann sich jeder anmelden. Wer bereits ein
Karzel hat, braucht nur dieses oder die Mitgliedernummer anzugeben und schon ist er
angemeldet. Wer noch kein Kurzel hat, kann sich wahrend der Anmeldung registrieren.

Aktivitaten

Anmeldung fiir nach Verhdltnissen vom Sa 13. Okt. bis So 14. Okt. 2012
Kiirzel: Alle Personen separat anmelden.

lch habe noch kein Kirzel
lch habe Kirzel und Passwort vergessen?

—Anmeldeoptionen

SAC Basel Mitglied ._ | Ja
®) Mein
Ich akzeptiere das Tourenreglement O Ja
Mitteilung
4
Zeichen (brig
Abschicken Reset

Zuriick

Anmeldung im 6ffentlichen Bereich

Der offentliche Anmeldeprozess ist fir den Anwender sehr einfach zu bedienen. Er wird
vom Programm immer begleitet.

Achtung: Eine Anmeldung ist nur méglich, wenn bei der Tourenerfassung im Bereich
Anmeldung ,Internet® angewé&hlt wurde, das aktuelle Datum innerhalb des
Anmeldefensters liegt (Anmeldestart und Anmeldeschluss) und dem Tourenleiter eine E-
Mail-Adresse zugewiesen wurde.

Anmeldung im Manager
Der Tourenleiter kann seine Teilnehmer im Adminbereich auch anmelden. Dazu klickt er in

der Liste auf das Icon-@ (Person anmelden). Dann muss er nur noch das Mitglied
auswahlen und die Anmeldeoptionen ausfullen.
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Dezember 2012

|]' |j 5a 8.12. 5 1Taq Firzstock Ruedi Schwarzenbach 0 E 'ﬂ
|]' ET Sa 15.12. Kurs 2 Tage Skitechnikausbildung mit Videcanalyse Adi Furrer 3 E j
0F [ Mozd.12. s 2 Tage Rorspitzli Thomas K&lin : @O
D ET Fr 28.12. Event Abend Generalversammiung Urs Egli 2 E j
¥ [ so3012. s 1Tag Bliemberg - Uberschreitung Thomas K&lin o @ 3@
Eine Anmeldung im Adminbereich
15von 25
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Im Hintergrund muss DropTours aber viele Dinge beachten. Damit der Webmaster oder
Verantwortliche einer Sektion die Ubersicht Uber den Anmelde-Prozess hat, hilft dieses
Flussdiagramm weiter.

Anmeldefunktion von DropTouren

Tourenliste

v

Detailansicht Tour
(detail)

4

Detail Person
(person)

. E-Mail an:
Adresse édndern A
» - Mitgliedschaft
) (person_change) - Erenm
Zugang

Mail-Adresse abfragen
(order_password)

versenden.
(order_password)

Kirzel vergessen?

Nein

Nein

Kirzel vorhanden?

. . E-Mail an:
Adresse hinzufiigen o
- Mitgliedschaft
(person_add) -
Angaben
vollstandig?
Ja
Bestatigung mit Darstellung der Tour " E-Mail an:
und Tourenleiter (Ag::cs;e ;]r;c:‘erg) - Mitgliedschaft
(anmeldung) P — g - Person

Bearbeitung der Anmeldungen

Der Tourenleiter erhalt fur jede Anmeldung eine Mail. Ist die Wartelistefunktion aktiv, muss
er diese Anmeldungen bestatigen oder ablehnen. Damit er wenig Arbeit hat, kann er am
Anmeldeschluss alle Bestatigungen in einem Durchgang erledigen. Dank farbiger
Hinterlegung sieht er sofort, welche Anmeldungen noch nicht bearbeitet sind. Der
Tourenleiter wahlt fur den betreffenden Angemeldeten entweder bestétigt oder abgelehnt
durch Auswahlen des zutreffenden Knopfes.
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DropTours

Touren Anmeldungen Adressen  Adresskategorien  Tourtypen POF  Statistik ?

Edit  Name Vomame Aktivitat bostatigt abgelehnt Anmeldedatum

(¥ Goudenz Evelyn Mittwochstowr - =] 15122011 ¥
] von Arx Sophia Mrtwochstows . c 19.12.2011 "
:-X Sauter Hanspeter Mitwochstowr - c 19.12.2011 j
(¥ Berner Marianne Mittwochstous . (=) 19.122011 (3
] Woiss Marcig-Theres MEtwochstowr . c 19.12.2011 '1
l b Mathiesen Usa Mitwochstowr ° =] 15122011 3
¥ Matys Rudolf Mittwochstous . (=) 9.122011 03
_—X Berrouli Franz MEtwochstowr - Q 20.12.2011 j
'_Z Bossard Sivana Mitwochstowr 0 (=) 21122011 9
3 Veegtin Willy Peter Mittwochatows . @ 6.1.2012 "
(¥ wimamson Robert Mittwochstowr . Qe 1212012 13
3 Meury Pasca Mitworhstows . (=] 1212012 1Y
:_x Cimeh Mamuels Metwochstowr . ° 1912012 j
Anzahl Telinehmer 13 0 13

| 9] [a7] 7] [

Bearbeitung der Anmeldungen

Sobald der Tourenleiter alle neuen Angemeldeten bearbeitet hat, muss er den Speichern-
Knopf driicken, damit diese Anderungen aktiv werden. Jede in diesem Arbeitsgang
bearbeitete Person erhélt automatisch eine E-Mail. Die Texte fur diese Mails kénnen in
den Einstellungen definiert werden.

Statuswechsel

Der Tourenleiter kann zu jedem Zeitpunkt den Status eines angemeldeten von abgelehnt
auf bestatigt resp. bestatigt auf abgelehnt (in der Praxis eher selten) wechseln. Es wird
jedes Mal ein E-Mail an den von dieser Anderung betroffenen Angemeldeten ausgel®st.

E-Mail an alle Bestatigte oder alle Abgelehnte

Der Tourenleiter kann die E-Mail-Adressen aller Bestatigten resp. aller Abgelehnten durch
Selektieren des entsprechenden Knopfes in sein E-Mailsystem Ubertragen, dort den Text
erfassen und anschliessend abschicken.
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Tourenblatt als PDF

Kurz vor der Tour kann der Tourenleiter mit der Funktion ,Tourenblatt als PDF* ein PDF-
Dokument erstellen, welches alle fur eine Tour relevanten Daten enthalt. Dieses
Tourenblatt kann an alle Teilnehmer als Notfallblatt verschickt werden. Bei den Senioren
oder auch KiBe bietet es eine gute Ubersicht aller bei der Anmeldung abgefragten
Anmeldeoptionen.

Das Tourendatenblatt wird mit allen bestatigten Anmeldungen erstellt. Hat eine Person bei
der Adresse "nicht publik" eingegeben, erscheinen wie gewunscht keine Adressangaben.

Steileisklettern Kurs
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Be ;"A‘ ey a8 Desser geben var Gt Fasrnatic s otfrorenen Wanies hin A Aberd 3Ot 1o Kaw
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Anforderungen

Kosten und Rese HF 200.- (B¢ ) (
Unterkuntt / Verptiegung wetlerabhange
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no 1 1k ¢ ¢ 3
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Anmeldungen
Barbara Suter Base 051 6818177
Claus Hultschig Reter 051641003
Marc Kloth B 061 32163 87
Anja Starchler Base 076 368 36 72
Heike Danneberg Bane 1929095 ¢
Gina BalGunaite Base 061 261 601 078 717 GESE
Claudia Streh Base 79 47690 (
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Wartelistefunktion

Einige Sektionen mochten nicht, dass jede Anmeldung definitiv ist. Deshalb existiert die
Wartelistefunktion. So kann der Tourenleiter bei jeder Anmeldung entscheiden, wer
definitiv. angemeldet ist. Ist alles korrekt konfiguriert, so werden alle E-Mails von
DropTours automatisch erstellt. Der detaillierte Ablauf sieht so aus:

Kann nur von Admin oder
Tourenipiter gokischl werden.
T Achtung:
= In der Uste dOrfen nur die
angezegt werden
Der Tourenleiter kann jemanden von - Mail an alle Angemaldeten
der Warlelsie auf de Anmeideliste - Excal auch nur et don
verschieben, indem er das Angemeideten
Wartebstefag loschl
v
Der bekommt eine
E-Msl
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Erfassen der Tourenberichte

Jeder Tour kann ein Tourenbericht zugewiesen werden. Im 6ffentlichen Bereich werden
diese Tourenberichte mit einem kleinen lcon dargestellt. Dahinter verbirgt sich ein
Fotoalbum mit dem Text.

Sa 21. Mail. Ku_Kl 2 Tage Einflhrungskurs ins Mehr... Ulrich Plschner
So 22. Mal. BW 1Tag Dent de Broc Gabriele Fendrich
B
Mi 25. Mal. W 1Tag Hilferenpass/ LU Priska Welten
&
Sa 28. Mai. K 2 Tage Klettertour Bergseeesch... Meinrad Hangagi

Die Tourenberichte werden in DropPhoto verwaltet. Jeder Tourenbericht entspricht einem
Album. Sinnvollerweise gliedert man die Tourenberichte in Alben nach Jahren. Dann
entsteht folgende Struktur:

Touren/2011/Bericht1
Touren/ 2011/Bericht2
Touren/ 2012/Bericht1

Es kénnen als Grundverzeichnis (hier Touren) mehrere Verzeichnisse angegeben werden.
So kann der Bereich flr zum Beispiel JO getrennt werden.

DropPhoto ist auch Mehrbenutzer fahig. Diese Funktion kann nur von DropNet AG
eingeschaltet werden. Ist sie aktiv, so kénnen die unterschiedlichen Alben
(Tourenberichte) den unterschiedlichen Personen zugewiesen werden. Diese
Einschréankung reduziert Fehler.

Will man einen Tourenbericht mit einer Tour verkntpfen, so muss dem Album ein Titelbild
zugewiesen werden. Ansonsten erscheint es nicht in der Liste bei der Tour.
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Die Technik

Fur technisch interessierte liefert dieses Kapitel einige Hintergrundinformationen. Diese
klaren viele Fragen. DropTour |&uft fUr alle Sektionen zentral, damit die Aktualisierungen
mit wenig Aufwand handhabbar sind. DropTours ist in PHP programmiert und legt die
Daten in einer eigenen MySQL-Datenbank ab. Der Aufbau ist im ERM beschrieben.
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Da die Datenstruktur fur alle Sektionen identisch sein muss, darf in der Datenbank die
Struktur nicht geandert werden. Fur versierte Webmaster besteht die Moglichkeit Uber
PHPMyAdmin direkt auf die Datenbank zuzugreifen.

Wiinsche und Fehler

Wie jede Software wird auch DropTours laufend weiterentwickelt. DropNet AG flhrt eine
Wunsch- und Fehlerliste und bertcksichtigt nach der Priorisierung diese Winsche. Bitte
teilt uns die Wunsche und Fehler mit einer méglichst guten Beschreibung per E-Malil
(info@dropnet.ch) mit. Sonderwiinsche kénnen je nach Budget auch erflllt werden.
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Probleme und FAQ und Tipps
Artikel erscheint nicht im PDF
Ist nicht publik gesetzt?

Tour erscheint nicht im 6ffentlichen Bereich
Ist das Datum richtig (Die Tour bereits vorbei)?
Ist die Tour freigegeben (Anmeldung Internet angewahlt)?
Hat der Tourenleiter eine E-Mail?

Tourenleiter erscheint in der Liste beim Erfassen einer Tour nicht
Wurde diesem Tourenleiter die richtige Adresskategorie zugewiesen?
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Ablauf Projekt Einfuhrung DropTours

Unterdessen hat sich mit dem Einrichten diverser Sektionen einiges an Erfahrung
angesammelt. Der folgende grobe Ablauf hat sich bewéhrt.

Im ersten Schritt steht die Evaluation von DropTour in der Sektion an. Damit nicht die
Katze im Sack gekauft wird, existiert die Plattform www.droptouren.ch. Dort kénnen alle
Funktionen der Tourenverwaltung ausprobiert werden. Dann hat es sich bewéhrt, dass
die Sektion ein Pflichtenheft erstellt. Dort mussen vor Allem die Winsche, die Uber die
Standardfunktionen hinausgehen, definiert werden.

1. Gemeinsame Besprechung

In dieser Besprechung lernt man sich kennen und bespricht die Design- und
Aufbauwlnsche. Damit eine Design-Richtung schnell festgelegt werden kann, ist es
sinnvoll, einige Muster-Internet-Auftritte zu besprechen.

2. Offerte von DropNet AG

Anhand der zusatzlichen Wunsche erstellt DropNet AG eine verbindliche Offerte.
Nachtragliche Wunsche landen auf der Wunschliste oder mussen separat offeriert
werden.

3. Einrichten DropTours und anderen Modulen, damit bereits damit gearbeitet

werden kann.

DropNet AG richtet den ganzen technischen Teil ein. Dieser ist zwar noch ohne Design
aber mit dem Tourenmodul DropTour kann schon tapfer experimentiert und eingerichtet
werden. Damit kénnen sich die Web-Verantwortlichen der Sektion einmal vertraut
machen.

4. Design von DropNet AG oder einer Grafik-Agentur
Das Design wird erstellt und zu HTML verarbeitet. Darin werden die verschiedenen
Module installiert und an das Design angepasst.

5. Schulung von DropTour fur die Tourenleiter
Die Web-Verantwortlichen schulen die Tourenleiter. Schulungen in Gruppen haben sich
bewahrt. Das ist je nach Sektion aber sehr individuell.

6. Programmierung

Zuséatzliche Wunsche werden noch programmiert. Betreffen diese Wulnsche eines
DropBox-Module, werden die Erweiterungen auf einer Testplattform gemacht und erst
nach erfolgreichen Tests aufgeschaltet. Das dauert dann ein wenig langer.

7. Korrekturen
Wie bei jedem Projekt kommt jetzt noch der Feinschliff. Ist dieser abgeschlossen, so wird
die Seite aufgeschaltet.

8. Aufschalten
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Zeitaufwand

Das Einrichten bis mit dem Tourenmodul gearbeitet werden kann, dauert etwa einen
Monat. Beim Design ist es sehr stark abhangig von den Winschen. Einfachere Designs
werden in etwa 2 Wochen realisiert. Uber den Punkt 5 mit den individuellen
Programmierungen kann keine allgemeine Voraussage gemacht werden, weil dies sehr
individuell ist. Da aber der ganze Entwicklungs-, Korrektur und Testzyklus mit Aufschalten
durchlaufen werden muss, wird mindestens ein Monat gebraucht.

Arbeiten der Sektion
Auf der Seite der Sektion braucht das Erstellen eines Pflichtenheftes oder
Wunschkataloges Zeit.

Dann sind folgende Schritte notwendig:

Vorbereitungen Homepage

- Pflichtenheft erstellen

- Seitenstruktur-Baum erstellen (nur wenn die Homepage auch erstellt werden soll)
- Inhalt texten und bebildern.

- Bildmateriel flr die Tourenberichte und Fotogalerie zusammentragen.

- Das Design wird gemeinsam mit DropNet AG oder einer Agentur ausgearbeitet.

Vorbereitungen DropTours

- Konfiguration DropTours

- Adressen und Touren erfassen (Beim ersten Import der Adressen ist DropNet AG gerne
behilflich. In der neuen Version kénnen die Adressen automatisch vom Zentralverband
Ubernommen werden.)

Einfuhrung DropTour in der Sektion

- DropTours fur Webmaster in der Sektion schulen.

- Kurs fur Tourenleiter durchfuhren.

- Alle Touren erfassen und erste Erfahrungen sammein.
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Versionen von DropTours

Version 2.63 vom 4. Januar 2012

e Technische Anforderungen um SS, AS und EX erweitert.

¢ Route/Details kdbnnen neu auch Zeilenumbriche enthalten.

e Das Geburtsdatum aller Teilnehmer wird nur noch dem Webmaster angezeigt.

e Das Feld ,SAC Mitglied” kann nur noch geéandert werden, wenn der Adressimport von
Bern nicht aktiv ist. Im &ffentlichen Bereich wird es nicht mehr angezeigt.

e Im offentlichen Bereich kann das Abo (Halbtax usw.) jetzt zugeordnet werden. Dazu
geht man auf Adresse andern. Beim Anmelden wird das Abo zur Kontrolle bei der
Adresse angezeigt.

e Die Anmeldetexte werden jetzt fur die Sektionen ohne Adresssynchronisation wie bisher
angezeigt und fur die mit Adressabgleich von Bern sind die Texte jetzt logischer
angepasst.

e ISt bei der Anmeldung keine E-Mail-Adresse hinterlegt, erscheint ein Warnhinweis und
die Moglichkeit die Adresse zu ergénzen.

e Auf der Anmeldeliste existiert jetzt vor jeder Person ein Maillink oder im Fall, wenn keine
Mailadresse erfasst ist ein Warnhinweis. So sieht der Tourenleiter auf einen Blick, wer
per E-Mail nicht erreicht werden kann. Uber diesen Link kann er auch einzelne Mails
erstellen.

e In der Tourenliste wird die Anzahl Anmeldungen im vertrauten iPhone-Stil besser
hervorgehoben.

¢ In der Adressliste wird die Anzahl besuchte Touren pro Mitglied angezeigt.

e Bei den Adresskategorien ist die Darstellung vereinfacht.

e Die Freigabe fur das ganze Jahr erfolgt nur noch, wenn die Touren mindestens den
Status "Freigabe" besitzen.

e Sortierung Adressen nach Name und Vorname (Die Umlautsortierung ist ein wenig
seltsam, lasst sich aber nicht einfach andern).

e Macht ein Mitglied eine Adressanderungen im o6ffentichen Bereich, so wird diese an
den Mitgliederdienst gemeldet. Die Mail-Adresse des Mitgliederdienstes kann in den
Einstellungen definiert werden.

e Der Speicherknopf ohne E-Mail-Benachrichtigung beim Erfassen von Touren wird nur
noch dem Webmaster angezeigt.
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